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Notiuni de baza

Urmatoarele intrebari clarifica notiunile introductive ale aplicatiei
ON!Track.

Ce este ON!Track?

Hilti ON!Track este solutia profesionala pentru gestionarea tuturor
bunurilor dvs., indiferent de producator. Software-ul faciliteaza
urmarirea si cautarea bunurilor, minimizand pierderile si mentine
liste de inventar intr-un mod rapid si usor - toate intr-un singur loc.
De asemenea, software-ul emite avertizari automate pentru a va
aminti de operatiunile de reparare, service si inspectie.

Cum arata intregul proces ON!Track?

e Dupa conectarea la ON!Track, tabloul de bord va fi primul care
se va afisa; aici aveti posibilitatea sa va vizualizati locatiile pe
harta, starea bunurilor dvs. si, mai jos, detalii privind bunurile.
Daca apasati clic pe locatiile si zonele de mai jos, se vor afisa
informatii detaliate corespondente.
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e Apasand clic pe respectivele puncte principale de navigare, mai
precis pe tabloul de bord, locatii, bunuri, angajati, sabloane si
rapoarte, puteti regasi informatii corespondente.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports

e Sub locatie puteti gestiona locatiile (parinte); puteti adauga si
specifica locatii noi, precum si edita si sterge pe cele existente.
Aici, aveti posibilitatea sa atribuiti bunurile unei locatii specifice.
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e Sub bunuri va puteti gestiona bunurile, produsele si
consumabilele dvs.; puteti adauga si specifica unele noi, precum
si edita si sterge pe cele existente. De asemenea, aici puteti
transfera bunuri dintr-o locatie in alta sau puteti atribui
certificate bunurilor dvs.
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e Sub angajati puteti gestiona angajatii dvs. (utilizatorii
ONI!Track), puteti adauga si specifica angajati noi, precum si
edita si sterge pe cei existenti. De asemenea, aici puteti sa
atribuiti certificate angajatilor dvs. sau puteti defini
administrarea drepturilor pentru ceilalti utilizatori ON!Track in
calitate de administrator.
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e Sub sabloane puteti gestiona sabloanele bunurilor, certificatele
bunurilor si angajatilor dvs., precum si serviciile pentru bunuri;
puteti adauga si specifica unele noi, precum si edita si sterge pe
cele existente.
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e Sub rapoarte puteti executa rapoarte in mod automat cu privire
la bunurile, certificatele, serviciile si angajatii dvs.
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e Sub transferuri (in ecranul din dreapta) puteti raporta in mod
automat despre bunurile, certificatele, serviciile si angajatii dvs.
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e Sub propriul nume de conectare puteti gasi setarile pentru
companie si utilizator, pagina de asistenta si optiunea de a va
deconecta.
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Cum se adauga, editeaza si sterge o locatie?

L4 4

Locatiile specifica unde se afla bunurile dvs. sau unde urmeaza a fi
transferate. Acestea sunt, in mod normal, depozite, locatii de munca,
centre de service sau vehicule specifice. Urmatoarele intrebari vor
clarifica cum puteti adauga locatii noi, precum si cum puteti edita si
sterge pe cele existente.

Cum se adauga o locatie noua?

1. Apasati clic pe Locations (Locatii) pe bara principala de
navigare.

Dashboard Locations Assets o Employees Templates Reportas
iy

2. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus in bara secundara de
navigare; un ecran pentru introducerea datelor se va deschide
dupa ce apasati clic pe pictograma.

Dashboard Locations Assets & Em
) 1 ™ aa

)+ 7 0

Locations ﬂ

3. Selectati o locatie-parinte pentru noua locatie apasand clic pe
respectiva locatie (mai precis, depozite, locatii de munca etc.).
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Add Location

Hierarchy Sel<jg>n Location Details

Choose a paren he new location Or create new location

M-

O 5 inhsites

4. Apasati clic pe Save and Next (Salvare si Urmatorul) in partea
de jos a ecranului de selectare pentru a continua introducerea
datelor in fila cu detalii privind locatia.

Save and Exit Save and Next

5. Completati toate datele solicitate in fila cu detalii privind
locatia; campurile obligatorii sunt marcate cu rosu; este
recomandat sa introduceti datele complet.

Add Location

Hierarchy Selection Location Details

Location Detaila

Type Name D

Cost Center Manager Contact Number

-

Description

6. Apasati clic pe Save and Exit (Salvare si lesire) in partea de jos a
ecranului de introducere a datelor pentru a finaliza adaugarea
unei locatii noi.

Save and EXit
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Cum se editeaza o locatie?

1. Apasati clic pe Locations (Locatii) pe bara principala de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Asszets & Employees m Templates E Reports

2. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus pentru a extinde
navigarea verticala mai jos.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assgets & Em|

+ 7 1

Locations |:> H

Q 1. Warehouses

Q 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

3. Apasati clic pe locatia care se va edita.



A Dashboard w Assets & Em|
+ 7 0

Locations :
= O 1. Warehouses

O Buchs Warehouse

O San Jose Warehouse

® Wwarehouse Boston (BOS) -

- o 2. Jobsites

4. Apasati clic pe pictograma cu un creion pentru a edita locatia
selectata; un ecran de editare cu detalii privind locatiile se va
deschide cand apasati clic pe pictograma.

) Dashboard o W

ocations w Assets gg Em|

:>/m

Locations
= Q 1. Warehouses
Q Buchs Warehouse
@ San Jose Warehouse

® Warehouse Boston (BOS)

= Q 2_ Jobsites
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5. Editati detaliile privind locatia potrivit solicitarilor; campurile
obligatorii sunt marcate cu rosu; cu toate acestea, este
recomandat sa introduceti datele complet.

Edit Location

Location Detaila

Location Details

Type Name D

| Warshouse <: Warehouse Boston <:| BOS

Cost Center MManager Contact Number

ok

6. Apasati clic pe Save and Exit (Salvare si lesire) in partea de jos a
ecranului de editare pentru a finaliza editarea locatiei.

save and Exit <:|

11
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Cum se sterge o locatie?

Nota: Locatiile cu bunuri atribuite nu pot fi sterse. Pentru a sterge
aceste locatii, mai intdi eliminati atribuirile corespondente bunurlor.

1. Apasati clic pe Locations (Locatii) pe bara principala de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

2. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus pentru a extinde
structura locatiilor mai jos.

A Dashboard F RN TP Accets & Em|

+ 7 0

Locations |:> ﬂ

@ 1. Warehouses
Q 2. Jobsites

O 3. Vehicles

12
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3. Selectati locatia care se va sterge apasand clic pe ea.

A Dashboard F RN TW Ascets & Em|
+ 7 1
Locations &=
B @ 1. Warehouses
o Buchs Warehouse

Q San Jose Warehouse

" Warehouse Boston (BOS) -

= Q 2. Jobsites

4. Apasati clic pe pictograma cu un cos de gunoi pentru a sterge
locatia selectata; un ecran de confirmare se va deschide atunci

cand apasati clic pe pictograma.

A Dashboard E RTINS TP Assets & Em
:> m
Locations =
= @ 1. warehouses
@ Buchs Warehouse

O San Jose Warehouse

® Warehouse Boston (BOS)

= Q 2_ Jobsites
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5. Apasati clic pe Yes (Da) pentru a sterge permanent respectiva
locatie; pentru a anula stergerea, apasati clic pe No (Nu).

Atentie: Dupd stergere, datele nu mai pot fi restaurate!

Delete Location

iy
M Are you sure you would like to delete the location "Warehouse

Boston (BOS)"?

< .

14
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Cum se adauga, editeaza si sterge o locatie-

parinte?

Locatiile-parinte specifica tipuri de locatii, mai precis depozite, locatii
de munca, vehicule etc. Urmatoarele intrebari vor clarifica cum se
adauga noile locatii-parinte, precum si cum se editeaza si sterg cele
existente.

Cum se adauga o noua locatie-parinte?

1. Apasati clic pe Locations (Locatii) pe bara principala de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

2. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus de pe bara
secundara de navigare; un ecran de introducere a datelor se va
deschide dupa ce apasati clic.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Em

>+ 7 6

Locations ﬂ

3. Apasati clic pe New location (Locatie noua); se va afisa un camp
de text pentru numele locatiei.

15
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Add Location

Hierarchy Selection Location Details

Choose a parent for the new location Or cre ew location

M-

4| _o 2 _lohsites

4. Introduceti un nume pentru noua locatie-parinte in campul de
text.

Add Location

Hierarchy Selection Location Details

Choose a parent for the new location Or create new location

G o

Q 1. Warehouses

5. Apasati clic pe Save and Next (Salvare si Urmatorul) in partea
de jos a ecranului de selectare pentru a continua introducerea
datelor in fila cu detalii privind locatia.

Save and Exit Save and Next

6. Completati toate datele solicitate in fila cu detalii privind
locatia; campurile obligatorii sunt marcate cu rosu; este
recomandat sa introduceti datele complet.

16
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Nota: “Type” (Tip) cu defilare in jos contine tipuri de locatii
predefinite, precum container, loc de munca, grup de locatie,
vehicul si depozit. Selectati un tip de locatie care se potriveste
scopului locatiei dvs.

Pentru a putea selecta un manager de locatie, persoana trebuia
sd fie predefinita in ON!Track; puteti defini o astfel de persoana
selectdnd “Location manager” (Manager locatie) in lista de
defilare a responsabilitdtilor de pe pagina de editare a
persoanei respective, de sub fila dedicata angajatilor.

Add Location

Lecation Details

Type MName 2]}
& -

Cost Center Manager Contact Number

| =

Description

7. Apasati clic pe Save and Exit (Salvare si lesire) in partea de jos a
ecranului de introducere pentru a finaliza adaugarea unei noi
locatii-parinte.

Save and Exit

17
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Cum se editeaza o locatie-parinte?

1. Apasati clic pe Locations (Locatii) pe bara principala de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Asszets & Employees m Templates E Reports

2. Apasati clic pe locatia-parinte care se va edita.

A Dashboard w Assets & Em|

+ 7 1

Locations u

Q 1. Warehouses

0 i <:

o 3. Vehicles

3. Apasati clic pe pictograma cu un creion pentru a edita locatia-
parinte selectata; un ecran de editare cu detalii privind locatiile
se va deschide atunci cand apasati clic pe pictograma.

18



ﬁ Dashboard w Assets g@ Em|
:>/ o

Locations
Q 1. Warehouses

O 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

4. Editati detaliile locatiilor-parinte conform solicitarilor;
campurile obligatorii sunt marcate cu rosu; este recomandat sa
introduceti datele complet.

Edit Location

Location Detaila
Location Detaila
Type Name ID
| Jobsite <: v |2. Jobsites <:
Cost Center Manager Contact Number

5. Apasati clic pe Save and Exit (Salvare si lesire) in partea de jos a
ecranului de editare pentru a finaliza editarea locatiei-parinte.

Save and Exit <::|

19
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Cum se sterge o locatie-parinte?

Nota: Locatiile-pdrinte cu bunuri atribuite nu pot fi sterse. Pentru a
sterge aceste locatii, mai intédi eliminati atribuirile corespondente

bunurilor.

1. Apasati clic pe Locations (Locatii) pe bara principala de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

2. Selectati locatia-parinte care se va sterge apasand clic pe ea.

A Dashboard w Assets & Em|

+ 7 0

Locations u

Q 1. Warehouses

Q 2. Jobsites <:|

Q 3. Vehicles

3. Apasati clic pe pictograma cu cosul de gunoi pentru a sterge
locatia-parinte selectata; un ecran de confirmare se deschide
atunci cand apasati clic pe pictograma.

20
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A Dashboard w Assets & Em|
E—
Locations H

Q 1. Warehouses

Q 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

4. Apasati clic pe Yes (Da) pentru a sterge permanent respectiva
locatie; pentru a anula stergerea,apasati  clic pe No (Nu).

Atentie: Dupa stergere, datele nu mai pot fi restaurate!

Delete Location

i _
M Are you sure you would fike to delete the location "2, Jobsites"?

B e

21
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Cum se adauga, editeaza, sterge, retrage si

transfera un bun?

Un bun, ca si termen colectiv, include atat unelte de lucru (precum
unelte electrice si masini), cat si produse (precum manusi sau scari) si
consumabile (precum suruburi). Urmatoarele intrebari clarifica cum
se adauga bunurile noi, precum si cum se editeaza, sterg si transfera
cele existente.

Cum se adauga un bun nou?

Nota: Desi existd mai multe abordadri pentru a adduga un bun, cea
mai simpla abordare manuala este descrisa aici.

1. Apasati clic pe Locations (Locatii) pe bara principala de
navigare.

Dashboard Locationa Assets o Employees Templates Reporta
¥

2. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus ("add”) pentru a
adauga un bun nou; un ecran pentru introducerea datelor se va
deschide cand apasati clic.

ﬁ Dashboard w Assets & Employees m Templates E Reports

+ 7 [ Cons ?mablee Map

Locations -+ i) =+ Add i

| 4

3. Introduceti datele solicitate sub fila pentru detalii privind
bunul; campurile obligatorii sunt marcate cu rosu; este
recomandat sa introduceti datele complet. Pentru a vedea

22
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toate campurile obligatorii, defilati mai in jos in fila cu detalii
privind bunul.

Nota: codul de scanare face referire la codul unic care se
gaseste sub eticheta codului de bare prevazuta pe bunul dvs.
Codul alternativ este un cod ales de dvs., care trebuie sa fie unic
si nu trebuie sa fie atribuit de douad ori.

Add Asset
Managed As Certificates Services

Asszet Details

Category Scan Code Alternate Code

Scan code or Alternate code is mandatory.

Serial Number Template Name Manufacturer

We strongly advise you to enter the to...

Model Description Asset Status

Operational v ﬂ EE

Friendly Name

Ownership and Storage Details

Default Location Current Location Owner
| 1. Warehouses <: v | 1. Warehouses Hubert Virtas <:

Managed As Asset Group Storage Location

| Owned <: v | Select an Asset Group <: v

Attachments Notes

4. Apasati clic pe Save and Next (Salvare si Urmatorul) in partea
de jos a ecranului de date pentru a continua introducerea
datelor in fila “Managed as” (Administrat ca).

Save and Exit Save and Next

23
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5. Completati datele solicitate in fila "Managed as” (Administrat
ca); este recomandat sa introduceti datele complet.

Add Asset

Asset Details Certificates Services

Managed Az : Owned

Purchase Date Purchase Price Purchase Gurrency

Eriter P e ’ UsD

6. Apasati clic pe Save and Next (Salvare si Urmatorul) in partea
de jos a ecranului de date pentru a continua introducerea
datelor in fila Certificates (Certificate).

Save and Exit Save and Next

7. Selectati si adaugati certificatele solicitate unui bun in fila
Certificates.

Nota: Pentru a adduga certificate pe acest ecran, acestea
trebuie incdrcate anterior in aplicatia ON!Track; puteti adduga
certificate sub sabloanele punctelor principale de navigare.

Add Asset

Asset Detaile Managed Az Certificates Services

No certificates are assigned to this asset.

Asset Certificates are certificate(s) that belong to this asset. Adding Employee Certificates will require responsible employees to have the specified

certificate(s).

Asset Certificates Employee Certificates

Select Certificate v m <:| Select Certificate v m <:|

8. Apasati clic pe Save and Next (Salvare si Urmatorul) in partea
de jos a ecranului de date pentru a continua introducerea
datelor in fila Services (Servicii).

24
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9. Selectati si adaugati serviciile solicitate unui bun sub fila
Services.

Nota: Pentru a adduga servicii pe acest ecran, acestea trebuie
incdrcate anterior in aplicatia ON!Track; puteti adduga serviciile
sub sabloanele punctelor principale de navigare.

Add Asset

Azszet Details Managed As Certificates Servicez

No service tasks are scheduled for this asset.

Servicing and performing routine maintenance on your assets prolongs their life and usefulness. ONITrack provides several methods to track service and
maintenance, such as oil changes, sharpening and so on. You can also track assets sent out for repairs, replacing broken parts, etc.

Schedule Services

Select a Service v m <:

10. Apasati clic pe Save and Exit in partea de jos a ecranului de
introducere a datelor pentru a finaliza adaugarea unui bun nou.

save and Exit <::|

Cum se editeaza un bun?

1. Apasati clic pe Assets (Bunuri) pe bara principala de navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets P/ Employees m Templates E Reports

2. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus pentru a extinde

structura grupurilor de bunuri mai jos.
25
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Asset Groups

Assets

Commodities

Consumables

3. Selectati sub-grupul de bunuri unde este inclus bunul care se va

edita.
ﬁ Dashboard 1 Locatlona-“ Emp
fﬂ[
Asszet Groups
= Assets
Breakers

Combi hammers
- @m
Measuring
Nail gun
Saws
Voltage Detectors
Commodities

Consumables

26
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4. Selectati bunul care se va edita bifand respectiva caseta de
selectare.

Nota: Se poate edita doar cdte un bun pe rénd.

bloyees m Templates E Reports

TR Add to Transfer Cart ) | o= Add o Edit [f] Delete
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer
UD16 Drill _ HIL-UD16 Hilti

5. Apasati clic pe Edit (Editare) pentru a edita bunul selectat; un
ecran de editare cu detaliile bunului se va deschide dupa ce
apasati clic pe Edit.

ployees m Templates = Reports

TR Add to Transfer Cart . | == Add  Edit
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T  Manufacturer
UD16 Drill HIL-UD16 Hitti

6. Navigati catre respectiva fila [Asset details (Detalii bun),
Managed as (Administrat ca) etc.] unde este necesara editarea
si editati datele in mod corespunzator; campurile obligatorii
sunt marcate cu rosu; este recomandat sa introduceti datele
complet.

Edit Asset x

Asszet Details

Category Scan Code Alternate Code

Asset v Enter Scan Cod |H|L—UD'6
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7. Apasati clic pe Save and Exit (Salvare si lesire) in partea de jos a
ecranului de editare pentru a finaliza editarea bunului.

save and Exit <::|

Cum se modifica starea unui bun de la operational la

defect, in curs de reparare, pierdut sau furat, sau
retras?

1. Apasati clic pe Assets (Bunuri) pe bara principala de navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees '% Templates E Reports

2. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus pentru a extinde
structura grupurilor de bunuri mai jos.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Emp|

[« + 7 1

Asset Groups

Commodities

Consumables

28



=T

3. Selectati sub-grupul de bunuri unde se va include bunul a carui
stare se va modifica.

ﬁ Dashboard 1 Locations& Emp
[« + 7 1

il
Asset Groups
= Assets
Breakers

Combi hammers
B
Measuring
Nail gun
Saws
Voltage Detectors
Commodities

Consumables

4. Selectati bunul a carui stare doriti sa o modificati bifand
respectiva caseta de selectare.

Nota: Se poate edita doar cdte un bunul pe rénd.

bloyees m Templates E Reporte
T® Add to Transfer Cart | = Add o Edit [fj Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Dril _ HIL-UD16 Hitt
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5. Apasati clic pe Edit (Editare); un ecran de editare cu detalii
privind bunul se va deschide cand apasati clic.

TR Add to Transfer Cart

Friendly Name

UD16 Drill

ployees m Templates = Reports

| == Add  Edit
T ScanCode T Alternate Code T Manufacturer

HIL-UD16 Hikti

6. Tn fila Asset details (Detalii bun), in meniul cu defilare in jos Asset
status (Starea bunului), selectati starea adecvata a bunului:
defect, in curs de reparare, pierdut sau furat, sau retras.

Nota: Operational este starea predefinita a bunului.

Edit Asset

Asaet Detaila Managed As

Asszet Details
Category

Asset

Serial Number

Q

Model

uD 16

Friendly Name

UD186 Drill

We strongly advise you to enter the to...

Certificates Services

Scan Code Alternate Code
|HIL—LID' 6

Scan code or Alternate code is mandatory.

Template Name Manufacturer

UD 16-Hilti

Description Asset Status
Enter Des Operational v

7. Apasati clic pe Save and Exit (Salvare si lesire) in partea de jos a
ecranului de editare pentru a finaliza editarea bunului.

Save and Exit <::|
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Cum se sterge un bun?

1. Apasati clic pe Assets (Bunuri) pe bara principala de navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets -.. Employees m Templates E Reports

2. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus pentru a extinde
structura grupurilor de bunuri mai jos.

oa Emp

[« + 7 1

Asset Groups

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets

Commodities

Consumables

3. Selectati sub-grupul de bunuri unde este inclus bunul care se va
sterge.
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ﬁ Dashboard 1 Locations& Emp|
[« + /7 1

il

Asszet Groups
= Assets

Breakers

Combi hammers
- m

Measuring

Nail gun

Saws

Voitage Detectors
Commodities

Consumables

4. Selectati bunul care se va sterge bifand respectiva caseta de
selectare.

Nota: Bunurile care au fost transferate o data, nu pot fi sterse,
ci doar retrase. Mai mult, produsele si consumabilele nu pot fi
sterse si/sau retrase daca cantitatea nu este 0.

ployees Q Templates E Reports
T Add to Transfer Cart - ) | &= Add o Edit [ Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill - HIL-UD16 Hitt
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5. Apasati clic pe pictograma cu un cos de gunoi (”"Delete”) pentru
a sterge bunul selectat; un ecran de confirmare se va deschide

dupa ce apasati clic.

bloyees m Templates E Reports

T Add to Transfer Cart | + Add # Edit m Delete <:|

Friendly Name T Scan Code T Ailternate Code T Manufacturer

UD186 Drill HIL-UD16 Hilti

6. Apasati clic pe Yes (Da) pentru a sterge permanent respectivul
bun; pentru a anula stergerea, faceti clic pe No (Nu).

Atentie: Dupad stergere, datele nu mai pot fi restaurate!

Delete Asset

=

Are you sure you want to delete the following Asset?
HIL-UD185

. .
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Cum se transfera un bun catre o alta locatie?

1. Apasati clic pe Assets (Bunuri) pe bara principala de navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Assets ... Employees m Templates E Reports

2. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus pentru a extinde
structura grupurilor de bunuri mai jos.

oa Emp

[« + 7 1

Asset Groups

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets

Commodities

Consumables

3. Selectati sub-grupul bunului unde este inclus bunul care se va
transfera.
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ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Emp|

[« + 7
Asszet Groups
= Assets

Breakers
Combi hammers
- m
Measuring
Nail gun
Saws
Voitage Detectors
Commodities

Consumables

4. Selectati bunului care se va transfera bifand respectiva caseta
de selectare.

ployees m Templates = Reports
TR Add to Transfer Cart ' 3 | o= Add o Edit [fj Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill - HIL-UD16 Hitt

Sfat: Selectati mai multe bunuri pentru a le adduga la bunurile
prelucrate in masa care se vor transfera. Toate bunurile
addugate care sunt in cosul de transfer vor fi transferate in
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aceeasi locatie. Daca doriti sa transferati bunurile catre locatii
diferite, repetati procesul pentru fiecare locatie in parte.

bloyees m Templates E Reports

TR Add to Transfer Cart Confim delvery | =jm Add g Edit [f] Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

DCF826 Drill 10013628

SF144-A Drill - 101616 232

UD16 Drill HIL-UD16

5. Apasati clic pe Add to transfer cart (Adaugare la caruciorul de
transfer) pentru a pune bunul selectat in caruciorul de transfer.

bloyees m Templates E Reporte

TR Add to Transfer Cart | &= Add o Edit [] Delete
Friendly Name T ScanCode T Alternate Code T Manufacturer
UD16 Drill HIL-UD16 Hilti

6. Dupa plasarea reusita a bunului in caruciorul de transfer,
apasati clic pe Transfers (Transferuri) pe bara principala de
navigare.

Nota: Numarul din interiorul cercului rosu indica numarul de
bunurile plasate in caruciorul de transfer.

Hilti ON!Track

o Sergej Weber .,

rs
Virtos Inc
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7. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus pentru a extinde

structura locatiilor mai jos.

To Location |:>
@ 1. Warehouses
Q 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

[ o PRSP :

8. Selectati locatia unde trebuie transferat bunul(-rile).

To Location =
= @ 1. Warehouses
@ Buchs Warehouse

™ san Jose Warehouse -

@ Warehouse Boston (BOS)

= O 2. Jobsites

n A OE L T senecmcoial San Joos 10043890 (4

9. Apasati clic pe pictograma cu un calendar pentru a selecta data

cand se va returna bunul(-rile).

Nota: data de returnare este o intrare optionald.
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Transfer Asset(s)

T RetummDateT
=

To Location
= o 1. Warehouses
Q Buchs Warehouse
Q San Jose Warehouse

™ Warehouse Boston (BC

= Q 2 Jobsites

ﬂ W T P T I Y

10. Selectati o data de returnare selectand data in selectorul de

date.

Transfer Asset(s)

T RetumnmDateT

3
0 Apr

Su Mo

10 3

EET 18

24 25

To Location
= @ 1. Warehouses

@ Buchs Warshouse

v | 2016 v 0
Tue We Th Fr Sa
a 7 8 9
12 13| 14| 15| 16|/
19 200 21 22 23 g
o AEPn w0

Clear | Close 4

11. Apasati clic pe Transfer asset(s) (Transfer bun) pentru a
transfera bunul(-rile) in locatia selectata; un ecran de

confirmare se va deschide cand apasati clic.
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| )d Transfer Asset(s) To Location

From Emplom T Return Date = Q 1. Warehouses
Hubert Virtos 29.04.2016 Q Buchs Warehouse
O San Jose Warehouse

Q 2. Jobsites

o 3. Vehicles

[ o MU - PSR

12. Apasati clic pe Confirm (Confirmare) pentru a transfera bunul in
locatia selectata; pentru a anula transferul, apasati clic pe
Cancel (Anulare).

Nota: toate bunurile care sunt in cosul de transfer vor fi
transferate in aceeasi locatie. Daca doriti sa transferati bunurile

catre locatii diferite, repetati procesul pentru fiecare locatie in
parte.

Asset(s) transfer

Are you sure you want to transfer 1 asset(s) to “Warehouse Boston
(BOS)™?

= oo P e
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Metoda alternativa pentru transferarea unui bun intr-o alta locatie:

1. Apasati clic pe Transfers (Transferuri) pe bara principala de
navigare.

Hilti ON'Track

T e

- Virtos Inc

2. Introduceti codul de scanare/alternativ al bunului care se va
transfera.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Aszzets & Employees m Templates E Reports

Transfer Cart Transfer History
Enter Scan/Alternate <j Last Transfer Date | Sclect Transier Date

3. Apasati clic pe Add (Adaugare) pentru a include bunul respectiv
in caruciorul de transfer.

Nota: Bunurile care sunt deja in starea de tranzit, ceea ce
semnificd ca transferul nu a fost confirmat incd, nu pot fi
addugate in cdaruciorul de transfer.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azzets :l Employees m Templates E Reports

Tranzfer Cart Transfer History

HIL-UD16_007 m<:Date lect Transfer Date
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4. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus pentru a extinde

structura locatiilor mai jos.

To Location |:>
@ 1. Warehouses
Q 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

[ o PRSP :

5. Selectati locatia unde trebuie transferat bunul (-rile).

To Location =
= @ 1. Warehouses
@ Buchs Warehouse

™ san Jose Warehouse -

@ Warehouse Boston (BOS)

= O 2. Jobsites

n A OE L T senecmcoial San Joos 10043890 (4

6. Apasati clic pe pictograma cu un calendar pentru a alege data

cand trebuie sa se returneze bunul(-rile).

Nota: data de returnare este o intrare optionald.
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Transfer Asset(s) To Location

Y ReturnDateT = Q 1. Warehouses
m Q Buchs Warehouse
Q San Jose Warehouse

™ Warehouse Boston (BC

= Q 2 Jobsites

ﬂ W T P T I Y

7. Selectati o data de returnare selectand o data din selectorul de

date.
Transfer Asset(s) To Location
T RetumDateT = @ 1. Warehouses
= @ Buchs Warehouse
@ apr v | 2016 v O

Su Mo Tue We Th Fr Sa

10 3 12 13 14 15 16 |

EET 18 15 200 21 22 23 18

24| 25| 26 2|:>29 30|,

Today Clear | Close 4

8. Apasati clic pe Transfer asset(s) (Transfer bunul/rile) pentru a
transfera bunul(-rile) Tn locatia selectata; un ecran de

confirmare se va deschide dupa ce apasati clic.
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| )d Transfer Asset(s) To Location

From Employee T Return Date = Q 1. Warehouses

Hubert Virtos 29.04.2016 Q Buchs Warehouse

O San Jose Warehouse

"W Warehouse Boston (BOS)

Q 2. Jobsites

o 3. Vehicles

[ o MU - PSR

9. Apasati clic pe Confirm (Confirmare) pentru a transfera bunul in
locatia selectata; pentru a anula transferul, faceti clic pe Cancel
(Anulare).

Nota: toate bunurile care sunt in cosul de transfer vor fi
transferate in aceeasi locatie. Daca doriti sa transferati bunurile
catre locatii diferite, repetati procesul pentru fiecare locatie in
parte.

Asset(s) transfer

Are you sure you want to transfer 1 asset(s) to “Warehouse Boston
(BOS)™?

T (— e
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Cum se gaseste bunul transferat?

Nota: Desi existd mai multe abordadri pentru a gdsi un bun transferat,
mai jos aveti cea mai simpla abordare.

1. Apasati clic pe Assets (Bunuri) pe bara principala de navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets [P Employees m Templates E Reports

2. Apasati clic pe Asset groups (Grupuri de bunuri) pentru a afisa o
prezentare generala a tuturor bunurilor dvs.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Asaets & Emp|
[« + /7 0

Asset Groups

Assets

Commodities

Consumables

3. Apasati clic pe campul de cautare pentru a cauta bunul
transferat.

[, thn?m' asenn B Gmpioyers TR Tempotes [l Reparne ™ 1.......'0 B e
+ 7 -

R

[re ™ L ' B

@ Transfers  oc'9ei Weber

Virtos Inc

T
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4. Introduceti informatii despre bun in campul de cautare, spre
exemplu codul de scanare sau alternativ pentru a-l gasi pe lista;
informatiile corespondente (marcate cu rosu) se vor afisa
instant in timp ce tastati.

Nota: Informatiile care nu se potrivesc cu termenul de cdautare
sunt excluse automat; pentru a vedea toate informatiile (de ex.
toate bunurilele din listd), stergeti termenul de cdutare din
campul de cautare apdsénd clic pe pictograma x din partea
dreaptd a cdmpului de cautare.

'@ Transfers Sergej Weber

Virtos Inc

All Assets m Add to Transfer Cart Confirm delive | == Add * Edit Jj
Friendly Name T Scan Code T  Alternate Code b o
UD18 Drill | > [MuDis
| 4

5. Selectati bunul care are nevoie de confirmare de livrare prin
acticvarea casutei respective.

All Assets 1T v Confirm delivery | =}= / Edit m Delete

v Friendly Namg T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16
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Cum se confirma un bun livrat?

1. Dupa livrarea unui bun, apasati clic pe Assets (Bunuri) pe
bara principala de navigare.

Nota: Pentru a utiliza confirmarile legate de livrare in mod
adecvat, aceasta functie trebuie activata anterior.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets [P Employees m Templates E Reports

2. Apasati clic pe Asset groups (Grupuri de bunuri) pentru a
afisa o prezentare generala a tuturorbunurilor dvs.

A Dashboard 4 Locationa& Emp
[« i

Asszet Groups

Assets

Commodities

Consumables
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3. Apasati clic pe campul de cautare pentru a cauta bunul

transferat.
el i
A Mn?mﬂ asven B Gpioyees TR Tempioies [l Aeparts T Tenmatee 0 Shipe] Yeelior'e
+ s cummas

Lasotane ™ | ade 2 b a2l

@ Transfers —c'9el Weber

Virtos Inc

4. Introduceti informatii despre bun in campul de cautare, spre
exemplu codul de scanare sau alternativ pentru a-l gasi pe
lista; informatiile corespondente (marcate cu rosu) se vor
afisa instant in timp ce tastati.

Nota: Informatiile care nu se potrivesc cu termenul de cdutare
sunt excluse automat; pentru a vedea toate informatiile (de ex.
toate bunurile din lista), stergeti termenul de cautare din
cdmpul de cautare apdsénd clic pe pictograma x din partea
dreaptd a cmpului de cdutare.

@ Transfers c'9ei Weber

Virtos Inc

D[ o ®

All Assets T2 to Transfer Gart e | == Ac

Friendly Name T Scan Code T  Alternate Code T

UD18 Drill | > [MMupis
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5. Selectati bunul a carui livrare trebuie confirmata bifand
respectiva caseta de selectare.

All Assets TTE ~ QConfirm delivery | =f= # Edt m Delete

v Friendly Namg T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16

6. Apasati clic pe Confirm delivery (Confirmare livrare); un
ecran de confirmare se va deschide dupa ce apasati clic.

N

All Assets TTE ~ 0 Confirm delivery | =§= # Edit m Delete

v Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16

7. Apasati clic pe Confirm delivery of asset (Confirmare livrare
bun) pentru a valida primirea bunului; pentru a anula
confirmarea, apasati clic pe No (Nu).

Confirm delivery of asset

Are you sure you want to confirm delivery of the following asset?

HIL-UDA16

Confirmn delivery of asset <:| “
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Cum se gaseste istoricul transferurilor de bunuri?

1. Apasati clic pe Transfers (Transferuri) pe bara principala de
navigare.

Hilti ON!Track

Sergej Weber .,

2. Apasati clic pe fila Transfer history (Istoric transferuri) pentru a
vizualiza toate intrarile de transfer.

Dashboard Locations Assets o Employees Templates Reports
k]

Transfer Cart Transfer History <:|
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Cum se afiseaza toate bunurile in acelasi timp?

1. Apasati clic pe Assets (Bunuri) pe bara principala de navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets -.. Employees m Templates E Reports

2. Apasati clic pe Asset groups (Grupuri de bunuri); un tabel din
dreapta va afisa toate bunurile intr-o lista mare.

oa Emp

[« + 7 1

Asset Groups

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets

Commodities

Consumables
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Cum se reaprovizioneaza consumabilele?

1. Apasati clic pe Locations (Locatii) pe bara principala de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Asszets & Employees m Templates E Reports

2. Selectati fila Consumables (Consumabile) din bara secundara de

navigane.

—

= Restock | TH | o= Add / il

Scan Code T Alternate Code T Manufacturer T Model

3. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus [“restock”
(reaprovizionare)]; un ecran de introducere a datelor se va
deschide dupa ce apasati clic.

-
- Hestock<:| | = Add fi

Scan Code T Alternate Code T Manufacturer T Model

4. Introduceti numarul scanat al respectivelor consumabile si
apasati clic pe Add (Adaugare).

Restock

1. Warehouses v } = ter s code e coc m < |

N
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5. Introduceti datele solicitate; cAmpurile obligatorii sunt marcate
cu rosu; este recomandat sa introduceti datele complet.

Restock
1. Warehouses v Please €
Scan Code Altenate Code Descriptiol Quantity Unit Purchase Ord... Unit Price Total Price
4

6. Apasati clic pe Save (Salvare) in partea de jos a ecranului de
introducere a datelor pentru a confirma reaprovizionarea
respectivelor consumapbile.
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Cum se adauga, editeaza si sterge un

angajat?

Angajatii sunt utilizatoriibunurilor atribuite. Urmatoarele intrebari
clarifica cum puteti adauga angajati noi, precum si cum puteti edita si
sterge pe cei existenti.

Nota: Actiunile pe care le puteti efectua in aplicatia ON!Track sunt
definite de modelul de autorizare. Dacd aveti nevoie de schimbari
legate de acest aspect, contactati administratorul dvs. local.

Cum se adauga un angajat nou?

1. Apasati clic pe Employees (Angajati) pe bara principala de
navigare.

Dashboard Locations Assets o Employees Templates Reports
X

Employees Roles

+ Add m

2. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus (,,add”) pentru a
adauga un angajat nou; un ecran pentru introducerea datelor se
va deschide dupa ce apasasi clic.

Dashboard Locations Assets o Employees Templates Reports
¥

Employees Roles

=+ Add il
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3. Completati datele solicitate in fila Employee Info (Info Angajat);
campurile obligatorii sunt marcate cu rosu; este recomandat sa
introduceti datele complet.

Add Employee

Employee Info Certificates Alert Settings

Do you want to provide application access to this employee? Yes @ No

Do you want to create an Employee Location ?

First Name Last Name ID

Designation Type Office Phona

salect Fmplaves Tups

4. Apasati clic pe Save and Next (Salvare si Urmatorul) in partea
de jos a ecranului de introducere a datelor pentru a continua
introducerea datelor in fila Certificates (Certificaje).

Save and Exit Save and Next

5. Selectati si adaugati certificatele solicitate unui angajat din fila
Certificate.

Nota: Pentru a adduga Certificate pe acest ecran, acestea
trebuie incdarcate anterior in aplicatia ON!Track; puteti adduga
certificate sub sabloanele punctelor principale de navigare.

Add Employee

Employee Info Certificates Alert Settings

Select a Certificate v m <:

6. Apasati clic pe Save and Next (Salvare si Urmatorul) in partea
de jos a ecranului de introducere a datelor pentru a continua

introducerea datelor in fila Alert Setttings (Setér'jAvertizare).
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Save and Exit Save and Next

7. Selectati Email alerts (Avertizari email) pentru angajat prin
bifarea respectivelor casete de selectare din fila pentru setarea
avertizarilor.

Notda: Urmatoarele avertizdri de email sunt disponibile: flota
scadenta, verificare SSM pentru bunurile, verificare SSM pentru
angajat, chirie scadenta, intrare scadentad, service scadent,
avertizare stoc si expirarea garantiei.

Daca casetele de selectare sunt gri, acest lucru inseamna ca
avertizarile de email sunt dezactivate. Pentru a activa
transmiterea avertizdarilor prin email, contactati administratorul
dvs. local.

Add Employee
Employse Info Certificates

Email Alert Settinga

Check All

e Clogs Dy HSE Chack foc Accais

8. Apasati clic pe Save and Exit (Salvare si lesire) in partea de jos a
ecranului de introducere de date pentru a finaliza adaugarea
unui angajat nou.

Save and Exit
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Cum se editeaza un angajat nou?

1. Apasati clic pe Employees (Angajati) pe bara principala de
navigare.

Employees ‘m Templates E Reports

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets

Employees Roles

4= Add car [f

2. Selectati angajatul ale carui detalii doriti sa le editati prin
bifarea respectivei casete de selectare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azsets -.. Employees m Templates E Reports

o= Add # Edit [ Delete

=  Name T Designation T ID

Sandra Hintringer

T -

Stefan Frey

3. Apasati clic pe pictograma cu un creion ("edit”) pentru a edita
angajatul selectat; un ecran de editare cu detaliile angajatului
se va deschide dupa ce faceti clic.



ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszets

4 Add o Edit <:|

=  Name 'Y Designation T ID

Sandra Hintringer
Sergej Weber

Stefan Frey

4. Navigati catre respectiva fila [Employee info (Info Angajat), Assign
roles (Atribuire roluri) etc.] unde trebuie sa editati si editati
datele in mod corespunzator; campurile obligatorii sunt
marcate cu rosu; este recomandat sa introduceti datele

complet.
Edit Employee X
Employee Info Assign Roles Certificates Alert Settinga <:|
Do you want to provide application access to this employee? = Yas Mo

The employse will use this emall adaress to login
to ONITrack. To securely set up the account a&

Usemame (Emall Address)
verification link will be sent to this email address

serge Shubertvirtos.com when the Save button Is clicked.
Do you want to create an Employee Location ? v
First Name Last Name [s]

|E-:' g8 |=-—

5. Apasati clic pe Save and Exit (Salvare si lesire) in partea de jos
a ecranului de editare pentru a finaliza editarea angajatului.
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Cum se sterge un angajat nou?

1. Apasati clic pe Employees (Angajati) pe bara principala de
navigare.

Employees ‘m Templates E Reports

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets

Employees Roles

4= Add car [f

2. Selectati angajatul care se va sterge prin bifarea respectivei
casete de selectare.

Dashboard Locations Azszets A Employees Templates Reports
ol

== Add  Edit [f] Delete

=  Name T Designation T ID

Sandra Hintringer

Sergej Weber -

Stefan Frey

3. Apasati clic pe pictograma cu un cos de gunoi (”delete”) pentru
a sterge angajatul selectat; un ecran de confirmare se va

deschide dupa ce apasasi clic.



Employees Rolez

m Delete

=  Name T Designation T ID
Sandra Hintringer
Sergej Weber

Stefan Frey

4. Apasati clic pe OK pentru a sterge permanent respectivul
angajat; pentru a anula stergerea, apasai clic pe Cancel
(Anulare).

Atentie: Dupad stergere, datele nu mai pot fi restaurate!

Delete Employee
et
M Are you sure you want to delete the following employea?

Sergej Weber

o R =
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Cum se adauga, editeaza si sterge un

certificat?

Certificatele atesta ca anumite bunuri pot fi folosite pentru o sarcina
specifica sau ca angajatii au posibilitatea si permisiunea sa efectueze
anumite sarcini. Urmatoarele intrebari clarifica cum puteti adauga

certificate noi, precum si cum puteti edita si sterge pe cele existente.

Cum se adauga un certificat nou?

1. Apasati clic pe Templates (Sabloane) pe bara principala de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees '@ Templates E Reports

2. Selectati fila Certificates (Certificate) din bara secundara de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employeesﬁ Reports

Asse Certificates Services

& Add fif

3. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus ("add”) pentru a
adauga un certificat nou; un ecran de introducere a datelor se
va deschide dupa ce apasati clic.
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Dashbeoard Locations Asgeta S Employees Templates Reports
hin

Azset Templates Certificates Services

+Add<::|ﬁj]

N

4. Introduceti datele solicitate; campurile obligatorii sunt marcate
cu rosu; este recomandat sa introduceti datele complet.

Add Certificate X

Is this certificate for an Asset or Employes? Receive notification? (e.g. 2 weeks In advance)

® Asset Employee * Yes No

Name
| Enter a Number Select one ¥ | Inadvance

5. Apasati clic pe Add (Adaugare) in partea de jos a ecranului de
introducere a datelor pentru a finaliza adaugarea unui certificat
nou.
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Cum se editeaza un certificat?

1. Apasati clic pe Templates (Sabloane) pe bara principala de
navigare.

Dashboard Locations Aszszets Employees ™ Templatea Reports
A 1 ™ aa B

2. Selectati fila Certificates (Certificate) din bara secundara de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aasets & Employees m Templatea E Reports

Asae:> Certificates Services

——

=+ Add i

3. Selectati certificatul care se va edita prin bifarea respectivei
casete de selectare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees '% Templates E Reports

heset Tempiates —
=4 Add 4 Ecit [ffj Delete

= Name Y Type

Calibration and Safety checks _ Asset
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4. Apasati clic pe pictograma cu un creion ("edit”) pentru a edita
certificatul selectat; un ecran de editare care contine detaliile
certificatului se va deschide dupa ce apasati clic.

Dashboard Locations Assets 9 Employees Templates Reports
(=]

Aszszet Templates Certificates Services
o Add Edit -
= Name T Type
Calibration and Safety checks Asset

5. Editati datele certificatului in mod corespunzator; campurile
obligatorii sunt marcate cu rosu; este recomandat sa
introduceti datele complet.

Edit Certificate X

Is this certificate for an Asset or Employee? Receive notification? (e.g. 2 weeks in advance)

¢ Asset Employee * Yesg No

Name
2 Wesaks ¥ Inadvance

Calibration and Safety checks

6. Apasati clic pe Save (Salvare) in partea de jos a ecranului de
editare pentru a finaliza editarea certificatului.

B
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Cum se sterge un certificat?

Notd: Certificatele atribuite angajatilor si/sau bunurilor nu pot fi
sterse. Pentru a sterge respectivele certificate, mai intdi trebuie sa
eliminati atribuirile corespunzatoare.

1. Apasati clic pe Templates (Sabloane) pe bara principala de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees % Templatea

2. Selectati fila Certificates (Certificate) din bara secundara de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees .% Templatea E Reports

Mse:> Certificates Services

= Add 1]

3. Selectati certificatul care se va sterge prin bifarea respectivei
casete de selectare.
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Azzet Templates Certificates Services
o= Add 4 Edit [f] Delete
=  Name T Type

Calibration and Safety checks - Asset

4. Apasati clic pe pictograma cu un cos de gunoi ("delete”) pentru
a sterge certificatul selectat; un ecran de confirmare se va
deschide dupa ce apasati clic.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees % Templatea E Reports

Asset Templates Services
== Add Ecit [ffj Delete
=  Name T Type

Calibration and Safety checks Asset

5. Apasati clic pe Yes (Da) pentru a sterge permanent respectivul
certificat; pentru a anula stergerea, apasati clic pe No (Nu).

Atentie: Dupad stergere, datele nu mai pot fi restaurate!

Delete Certificate

iy
M Are you sure you want to delete the following certificate?

Calibration and Safety checks

N < e
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Cum se adauga, editeaza si sterge un

serviciu?

Serviciile sunt sarcini de intretinere, care trebuie efectuate - adesea
periodic - pentru a asigura operabilitatea bunurilor. Urmatoarele
intrebari clarifica cum puteti adauga servicii noi, precum si cum puteti
edita si sterge pe cele existente.

Cum se adauga un serviciu?

1. Apasati clic pe Templates (Sabloane) pe bara principala de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

2. Selectati fila Services (Servicii) de pe bara secundara de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports

4 Add i

3. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus ("add”) pentru a
adauga un serviciu nou; un ecran de introducere a datelor se va
deschide dupa ce apasati clic.
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ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employeesﬁ Reports

Asset Templates Certificates
== Add < | i

4. Introduceti datele solicitate; campurile obligatorii sunt marcate
cu rosu; este recomandat sa introduceti datele complet.

Add Service x

Name Receive notification? (.g. 2 wesks In advancs)

& Yes No

Description |: o

= | Select one ¥ | Inadvance

5. Apasati clic pe Add (Adaugare) in partea de jos a ecranului de
introducere a datelor pentru a finaliza adaugarea unui certificat
nou.
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Cum se editeaza un serviciu?

1. Apasati clic pe Templates (Sabloane) pe bara principala de
navigare.

Dashboard Locations Aszszets Employees ™ Templatea Reports
A 1 ™ aa B

2. Selectati fila Services (Servicii) de pe bara secundara de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports

4 Add / Edt [

3. Selecteaza serviciul care se va edita prin bifarea respectivei
casete de selectare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templatea E Reports

Azzet Templates Certificates Services
= Add 4 Edit [ Delete
. Name T Attachments

General Combi Hammer Maintenance _
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4. Apasati clic pe pictograma cu un creion (”edit”) pentru a edita
serviciul selectat; un ecran de editare cu detaliile serviciului se
va deschide dupa ce apasati clic.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees E Reports

Asszset Templatea Certificatea
P e <:|

. Name T Attachments

General Combi Hammer Maintenance No

5. Editati datele serviciului in mod corespunzator; campurile
obligatorii sunt marcate cu rosu; este recomandat sa
introduceti datele complet.

Edit Service X

Name Receive notification? (e.g. 2 weeks in advance)

ORS¢ N
General Combi Hammer Maintenance £ =

L Days v | Inadvance
Description -

6. Apasati clic pe Save (Salvare) in partea de jos a ecranului de
editare pentru a finaliza editarea serviciului.
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Cum se sterge un serviciu?

Nota: Serviciile atribuite bunurilor nu pot fi sterse. Pentru a sterge
aceste servicii, mai intdi trebuie sa eliminati atribuirile corespondente
bunurilor.

1. Apasati clic pe Templates (Sabloane) pe bara principala de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Asgets & Employeesﬁ Reports

2. Selectati fila Services (Servicii) de pe bara secundara de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports

t

-+ Add

3. Selectati serviciul care se va sterge prin bifarea respectivei
casete de selectare.

ﬁ Dashboard ‘1 Locations w Assets & Employees 1% Templatea E Reports

Aszset Templates Certificates Services
= Add  Edit [ Delete
= Name T Attachments

General Combi Hammer Maintenance _ No
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4. Apasati clic pe pictograma cu un cos de gunoi (,,delete,,) pentru
a sterge serviciul selectat; un ecran de confirmare se va

deschide dupa ce apasati clic.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees “‘; Templatea E Reports

Asaset Templatea Certificatea
o Add  # Edit [ffj Delete <:|

- Name T Attachments

General Combi Hammer Maintenance No

5. Apasati clic pe Yes (Da) pentru a sterge permanent respectivul
serviciu; pentru a anula stergerea, apasati clic pe No (Nu).

Atentie: Dupad stergere, datele nu mai pot fi restaurate!

Delete Service

iy
M Are you sure you want to delete the following service?

General Combi Hammer Maintenance

_ - Kem .
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Cum se adauga, editeaza si sterge un sablon,
precum si cum se atribuie un certificat sau

serviciu acestuia?

Sablonul reprezinta un set de informatii pre-conceput, care descrie
un tip de bun si permite intretinerea si introducerea eficienta a
datelor unor bunuri aditionale cu aceleasi caracteristici. Urmatoarele
intrebari clarifica cum se adauga sabloane noi, cum se editeaza si
sterg cele existente si cum se atribuie servicii si certificate
sabloanelor.

Cum se adauga un sablon nou?

1. Apasati clic pe Templates (Sabloane) pe bara principala de
navigare.

“ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees % Templates E Reports

2. Apasati clic pe pictograma cu semnul plus ("add”) pentru a
adduga un sablon nou; un ecran de introducere a datelor se va
deschide dupa ce apasati clic.

h Dashboard 1 Locations w Assets -.. Employeesﬁ Reports

Asszet Templates Certificates Services
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3. Completati datele solicitate in fila cu detalii a sablonului de
bunuri; campurile obligatorii sunt marcate cu rosu; este
recomandat sa introduceti datele complet.

Add Asset Template

LELTS QS R e S ST EN  Assign Certificates Azsign Services

Template Name Maodel

4. Apasati clic pe Save and Next (Salvare si Urmatorul) in partea
de jos a ecranului de introducere a datelor pentru a continua
introducerea datelor in fila de atribuire de certifigate.

Save and Exit Save and Next

5. Selectati si adaugati certificatele solicitate in sablon in fila de
atribuire de certificate.

Nota: Pentru a adduga certificate pe acest ecran, acestea
trebuie incdrcate anterior in aplicatia ON!Track; puteti adduga
certificate in fila certificatelor sub sabloanele punctelor
principale de navigare.

Add Asset Template

Asset Template Details @GR TR0 2 Azsign Services

No certificates are assigned to this asset template.

When you add one or more certificates to an asset template, every asset linked to the template will also have these certificates.

Assign Asset Certificates Assign Employee Certificate

Select Certificate v m <:| Select Certificate v m <:
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6. Apasati clic pe Save and Next (Salvare si Urmatorul) in partea
de jos a ecranului de introducerea a datelor pentru a continua
introducerea datelor in fila de atribuire a serviciilor.

Save and Exit Save and Next

7. Selectati si adaugati serviciile solicitate in sablon in fila de
atribuire a serviciilor.

Nota: Pentru a adduga servicii pe acest ecran, acestea trebuie
incdrcate anterior in aplicatia ON!Track; puteti adduga serviciile
in fila destinata serviciilor sub sabloanele punctelor principale
de navigare.

Add Asset Template

Asget Template Detailz  Assign Certificates

No services are scheduled for this asset template.

When you add one or more services to an asset template, every asset linked to this template will also have these services.

8. Apasati clic pe Save and Exit (Salvare si lesire) in partea de jos a
ecranului de introducere a datelor pentru a finaliza adaugarea
unui sablon nou.

Save and Exit
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Cum se editeaza un sablon?

Nota: Dupa ce au fost create, denumirile sabloanelor nu mai pot fi
editate.

1. Apasati clic pe Templates (Sabloane) pe bara principala de
navigare.

h Dashboard 1 Locations w Assets & Employees “O‘ Templatea E Reports

2. Selectati sablonul care se va edita prin bifarea respectivei
casete de selectare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employeesﬁ Reports

SRR

= Add ¢ Edit [ffj Delete
=  Template Name TY Description

000-HIL _ Angle Grinder

3. Apasati clic pe Edit (Editare) pentru a edita sablonul selectat; un
ecran de editare cu detalii privind sablonul se va deschide dupa
ce apasati clic.




ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employeesﬁ Reports

Eere N e
o o e (O

=  Template Name 'Y Description

000-HIL Angle Grinder

4. Navigati catre respectiva fila [mai precis Asset template details
(Detalii sablon bun), Assign certificates (Atribuire certificate),
Assign services (Atribuire servicii)] unde este nevoie de editare
si editati datele in mod corespunzator; campurile obligatorii
sunt marcate cu rosu; este recomandat sa introduceti datele
complet.

Edit Asset Template b 3

Agsign Certificates Agsign Services

Template Name Maodst

IE[—'L‘-H!L |l_:_s_-_-. 230-D

5. Apasati clic pe Save and Exit (Salvare si lesire) in partea de jos a
ecranului de editare pentru a finaliza editarea bunului.

[ove oo R
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Cum se sterge un sablon?

Nota: Sabloanele atribuite bunurilor nu pot fi sterse. Pentru a sterge
aceste sabloane, mai intdi eliminati atribuirile corespondente
bunurilor.

1. Apasati clic pe Templates (Sabloane) pe bara principala de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees ."t]) Templatea E Reports

2. Selectati sablonul care se va sterge prin bifarea respectivei
casete de selectare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... EmployeeaE Reports

S

=4 Add o Edit [ff] Delete
=  Template Name Y Description

000-HIL - Angle Grinder

3. Apasati clic pe pictograma cu un cos de gunoi ("delete”) pentru
a sterge sablonul selectat; un ecran de confirmare se va
deschide dupa ce apasati clic.




ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Emplnyeesﬁ Reports

oot s
<4 Add Edit  [fj Delete <:|

=  Template Name 'Y Description

000-HIL Angle Grinder

4. Apasati clic pe Yes (Da) pentru a sterge permanent respectivul
sablon; pentru a anula stergerea, faceti clic pe No (Nu).

Atentie: Dupad stergere, datele nu mai pot fi restaurate!

Delete Asset Template

et
M Are you sure you want to delete the following Asset Template?

DOO-HIL

< o~
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Cum se atribuie un certificat sau un serviciu unui

sablon?

1. Apasati clic pe Templates (Sabloane) pe bara principala de
navigare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees

2. Selectati sablonul prin bifarea respectivei casete de selectare.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Ernp[oyeeaﬁ Reports

S
=4 Add o Edit [f] Delete
= Template Name TY Description

000-HIL Angle Grinder

‘

3. Apasati clic pe Edit (Editare); un ecran de editare cu detaliile
sablonului se va deschide dupa ce apasati clic.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees E Reports

Azset Templates Certificates Services
S <:
= Template Name TY Description

000-HIL Angle Grinder
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4. Apasati clic pe fila Assign certificates (Atribuire certificate)
pentru a atribui certificate de bunuri/angajati sablonului.

Edit Asset Template

m@ Assign Certificates Azsign Services

No certificates are assigned to this asset template.

When you add one or more certificates to an asset template, every asset linked to the template will also have these certificates.

Assign Asset Certificates Assign Employee Certificate

Selact Certificate v m Select Certificate v m

5. Selectati si adaugati certificatele solicitate la sablon.

Nota: Pentru a adduga certificate pe acest ecran, acestea
trebuie incarcate anterior in aplicatia ON!Track; puteti adduga
certificate in fila certificatelor sub sabloanele punctelor
principale de navigare.

Edit Asset Template

Agset Template Details LERTT R0 LE = Azzign Services

No certificates are assigned to this asset template.

When you add one or more certificates to an asset template, every asset linked to the template will also have these certificates.

Assign Asset Certificates Assign Employee Certificate

Select Certificate v m <: Select Certificate v m <:

6. Apasati clic pe Save and Next (Salvare si Urmatorul) in partea
de jos a ecranului de editare pentru a continua introducerea

datelor in fila de atribuire a serviciilor.
-
Save and Exit Save and Next

7. Selectati si adaugati serviciile solicitate in sablon.

Nota: Pentru a adduga servicii pe acest ecran, acestea trebuie
incdrcate anterior in aplicatia ON!Track; puteti adduga serviciile
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in fila destinata serviciilor sub sabloanele punctelor principale
de navigare.

Edit Asset Template

Asset Template Details ~ Aszsign Certificates

No services are scheduled for this asset template.

When you add one or more services to an asset template, every asset linked to this template will also have these services.

Aszzign Services

Select Service v m <:

8. Apasati clic pe Save and Exit (Salvare si lesire) in partea de jos a
ecranului de introducere a datelor pentru a finaliza adaugarea
unui sablon nou.

Save and Exit
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ONI!Track in general

Urmatoarele intrebari clarifica cum puteti naviga, cauta, precum si
cum puteti filtra, sorta si personaliza tabelele in ON!Track.

Cum se navigheaza?

e Apasati clic pe respectivele puncte principale de navigare, mai
precis Dashboard (Tablou de bord), Location (Locatie),
Employees (Angajati), Templates (Sabloane) si Reports
(Rapoarte) pentru a vizualiza informatiile dorite; punctele
principale de navigare selectate sunt evidentiate cu rosu

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

e Apasati clic pe respectivele file de navigare, mai precis Asset
details (Detalii bun), Managed as (Administrat ca), Certificates
(Certificate) si Services (Servicii) sau apasasi clic pe Save and
next (Salvare si urmatorul) in partea de jos a ecranului de
selectare pentru a naviga catre urmatoarea fila pentru a
vizualiza informatiile dorite; filele selectate sunt evidentiate cu
negru.

Add Asset @ @
Managed As Certificates Services

Save and Exit Save and Next <::|
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e Apasati clic pe pictograma mare cu semnul plus in bara
secundara de navigare pentru a extinde structura de navigare
mai jos sau apasati clic pe pictograma mica cu semnul plus
pentru a extinde structura de navigare in functie de locatia-
parinte pentru a vizualiza continutul.

M

m

ﬁ Dashboard w Assets ... Emj

+ 7 0

Locations |:> ﬂ

:} O 1. Warehouses
::> O 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

e Apasati clic pe respectivele pictograme de actiune, spre
exemplu Add (Adaugare), Edit (Editare) si Delete (Sterge) pentru
a declansa actiunile dorite.

Nota: Pictogramele de actiune pot fi etichetate sau nu cu
denumirea actiunii corespondente; pictogramele de actiune gri
indica faptul ca nu sunt active; adesea, trebuie sa selectati un
bun, o locatie sau un angajat pentru a activa respectiva
pictograma de actiune.

)+ 7

~ B 8l <_|

TR Add to Tran... | == Add o Edit [f] Delete < |
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e Apasati clic pe Yes (Da) sau No (Nu) pentru a confirma sau anula
o actiune, spre exemplu pentru a sterge o locatie.

Atentie: Dupd stergere, datele nu mai pot fi restaurate!

Delete Location

el
M Are you sure you would like to delete the location "Warshouse

Boston (BO3)"?

v R e

Cum se efectueaza o cautare?

Nota: Desi exista multe locuri unde puteti cauta orice tip de
informatii, aici vom prezenta cum puteti folosi functia de cautare in
general.

1. Apasati clic pe campul de cautare unde doriti sa cautati
informatii, spre exemplu fila Location (Locatie) in bara
principala de navigare pentru a cauta un bun.

=ILET 6
PR ... L AP U . S J—
+ s Comonaee oy
Lasomans ™= | e o1 - Bl

m Transfers 59’991' Weber

ﬁ:’> |
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2. Tastati in cAmpul de cautare ceea ce doriti sa cautati; in timp ce
tastati, vor aparea instant rezultate de cautare corespondente
(marcate cu rosu).

Nota: Informatiile care nu se potrivesc cu termenul de cautare
sunt excluse automat; pentru a vizualiza toate informatiile (de
ex. toate bunurile din lista), stergeti termenul din c@émpul de
cautare apasdnd clic pe pictograma x din partea dreaptd a
campului de cautare.

T Transfers Sorgel Weber,

Virtos Inc

All Assets 1T | == /7 il
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code ) ¢
UD16 Drill HiL-U]3[3

85



=T

Cum se filtreaza tabelele?

1. Apasati clic pe pictograma cu o palnie; un ecran mic cu criterii
de filtrare se va deschide dupa ce apasati clic.

N

Category Ll [ £ Quantity Hasponsible' >Y

Consumable 9 Hubert Virtos
Consumable 13  Stefan Frey
Consumable 2000 Hubert Virtos

2. Bifati casetele de selectare respective pentru a indica criteriile
de filtrare; coloana va afisa doar informatii bazate pe filtrare.

Nota: Filtrarea activa este indicatd de o pictograma cu o pélnie
neagrd mai mare.

Select All

Hubert Virtos <:I

Stefan Frey
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Cum se sorteaza tabelele?

1. Apasati clic pe antetul coloanei pentru a sorta continutul
respectivei coloane in ordine ascendenta (sageata indreptata in

sus).
Category Yy 1= Quantity Responsible Employee T
Consumable Hubert Virtos
Consumable 3 Stefan Frey
Consumable 2000 Hubert Virtos

2. Apasati clic pe antetul coloanei din nou pentru a sorta
continutul coloanei in ordine descendenta (sageata indreptata

in jos).
Category v v+ <= Quaniity Responsible Employee T
Consumable Hubert Virtos
Consumable 3 Stefan Frey
Consumable 9  Hubert Virtos
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Cum se particularizeaza tabelele?

1. Apasati clic pe pictograma cu doua sageti pentru a adauga sau
a sterge coloane intr-un tabel; un ecran mic cu toate coloanele
disponibile se va degchide dupa ce apasati clic.

I
X E

Description T Category Y | X Quantity Responsib

Box of 500 nails Consumable 2000  Hubert Virig

Box of 500 nails Consumable 13  Stefan Frey

Box of 500 nails Consumable 8 Hubert Virg

2. Glisati si fixati coloanele din tabel in ecranul mic - sau invers:
glisati si fixati coloanele din ecranul mic in tabel.

Notd: In timp ce glisati o coloand, va apdrea o linie gri verticald
care indica unde se va pozitiona coloana in tabel.

Available Columns X
QL
Asgzet Group <:|
st Code <:|
Days On Site <:|
Default Location
Due Date
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